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MyHHUHMNIAJBLHOI0 ABTOHOMHOI0 0IIKOJBHOI0 00Pa30BaTEILHOI0 yUpeKIeHHs!
Lentp pasBuTus pebenka -aerckuii caag Ne 2
MYHHIHNAILHOro obpasoBanus Ycrb-Jlabunckuii paiion

Hacrosimee TMonoxenne paspaborano Ha ocHoaHuu Koucruryumu Poccuiickoit ®enepaiun,
®enepaneHoro 3akoHa ot 27 uios 2006 Nel52-03 «O nepcoHanbHbIX JaHHBIXY?, DelepalbHOro 3aKOHa
or 27 wmons 2006 Nel49-®3 «O6 wundopmaunu, HHPOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHAX H O 3allUTe
undopmammm» u Iocranosnenns Ipasurensera Poccuiickoit ®enepannn ot 17 HosGps 2007 r. Ne 781
«O6 yrBepknennn Ilonoxenns 06 obecrieuennu GE30MACHOCTH MEPCOHATBLHBIX JAHHBIX MPH MX
o0paboTke B HH(OPMAUMOHHBIX CHCTEMAaX MEPCOHANBHBIX JAHHBIX» C NETbI0 OOecreueHus NpaB U
OCHOBHBIX €BO0O/ KayKI0r0 BOCIMTAHHUKA, POAUTENsS (3aKOHHOTO NPEACTABHTEINs) IpH 00paboTke ero
MepCOHANBHBIX JAHHBIX, B TOM YHCIIE 3AIIHTHI [PaB HAa HEMPHKOCHOBEHHOCTh YaCTHOM JKH3HH, THIHYIO K
cemeiinyio TaiiHy.

1. O6mue noaoxKeHNst

1.1. [TepcoHanbHble JaHHBIE BOCIIMTAHHHUKA, POIMTENS (3aKOHHOTO NPEJICTABHTE]IS) — CBEIEHHS O
(akrax, COOBITHAX H 0OCTOATENBCTBAX JKH3HM BOCITHTAHHHKA, MO3BOJISIONIME HACHTH(QHIMPOBATL IO
JIMYHOCTh, HeoOXxomumeie aaMuuucTpaunn IOV (nanee — agMUHHCTpALMS) B CBS3M C OTHOLUCHUSMH
00y4eHHs! U BOCIIMTAHUS BOCIIHTAHHHMKA M KACAIOLMECs BOCIUTAHHUKA.

1.2. K nepcoHambHBIM JaHHBIM BOCIIHTAHHHKA OTHOCSTCS:

- CBENEHHS, COJEPXKALHeCs B CBUIETEJIBCTBE O PONKICHHH, B JOKYMEHTE, YIOCTOBEPSIOLIEM
JIHYHOCTD POJIMTENIeH (3aKOHHBIX TPe/ICTABUTENeH);

- uH(pOpMAaLKs, O BOCIHTAHHHKE, JIHILIEHHOrO POAMTEIIBCKOTO MONEYEHHS:

- JIOKYMEHT O MECTe PerucTpaluu;

- uH(pOpMALHUA O MecTe MPOKHBAHHUS,

- HoMmep TenehoHa POANTEIs (3AKOHHOTO MPeJCTaBHTEIs);

- uH(pOpMALHs, NMEIOWAs OTHOIICHHE K NMPEO0CTABICHHIO JIbIOTEI 33 COJCPIKAHHE BOCTHTAHHUKA B
JIoy;

- HHBIE CBEJIeHNs, HeOOXOAMMBIE JUTS OTIPE/ICICHHUS OTHOIICHH I 06y eHH s U BOCTIUTAHHSL.

1.3. K nepcoHa/bHbIM JJaHHBIM POJMTEIS (3aKOHHOTO NPEJICTABUTENS ) OTHOCATCSA:

- IACTIOPTHBIE JAHHBIE POAMTENIsS (3aKOHHOTO NPE/ICTABUTENS);

- uH(pOpPMALHS O MECTe NPOKHBAHHS;

- HH(OpPMALHs O COCTABE CEMBH;

- CBHJETENbCTBA O 3aK/IFOYEHHH MJIH PAaCTOP)KEHHH Opaka ( JUIst ONpe/ieieHHH POICTBEHHBIX CBs3el B
ciIyuasix Koraa y aeTeif u poauTeneit pasuble GaMuium);

- YaocroBepeHHe BeTepaHa OOEBBIX JeifCTBHii, yIOCTOBEpeHHE  MHOTOAETHOH MaTepn (ans
orpesie/ieHns JIbTOTHI 3a coneprkanne peberka B JIOV);

- uHpopMauus 0 GAHKOBCKOM cyeTe poJuTeNeil BOCIUTAHHHMKOB (3aKOHHBIX MPEICTABHTENEH) s
BBIMLIAThl KOMIIEHCALIMH 32 COJepKaHHe BOCITHTaHHUKOB B JIOVY:

1.3. TlepconanbHble —JaHHbIC —BOCIMTAHHHKA, POXMTENT  (3aKOHHOTO  NPEICTAaBHTENs)
HEOOXOMMBIE B CBSI3H C OTHOLICHUAMU 00pa30BaHMs, BOCIUTAHHS, IPEJIOCTABIICHHA COLMAIBHBIX JIbIOT
v rapauTHii aavusuctpaius JJOY MOXKeT NOMyuuTh TOJBKO € IMHCBMEHHOTO COTJIACHS OJHOTO U3
poauTeneii (3aKOHHOrO mpejcraButesnsi). K Takum JaHHBIM OTHOCATCS JIOKYMEHTBI, COJEpXKallue
cBefieHHs, HeOOXOJMMBIE JUIi NPENOCTABJCHMS BOCIMTAHHMKY —TapaHTHH M KOMIEHCAuwii,
YCTAHOBJIEHHBIX JIeHCTBYIOMMM 3aKOHOATETbCTBOM:




- документы о составе семьи;

- документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о наличии хронических заболеваний и т.п.);

- документы, подтверждающие право на дополнительные гарантии и компенсации по определенным основаниям, предусмотренным законодательством (родители-инвалиды, неполная семья, ребенок-сирота и т.п.).

В случаях, когда администрация может получить необходимые персональные данные воспитанника только у третьего лица, администрация должна уведомить об этом одного из родителей (законного представителя) заранее и получить от него письменное согласие.

1.4. Администрация обязана сообщить одному из родителей (законному представителю) о целях, способах и источниках получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и возможных последствиях отказа одного из родителей (законного представителя) дать письменное согласие на их получение.

1.5. Персональные данные воспитанника, родителя (законного представителя) являются конфиденциальной информацией и не могут быть использованы администрацией или любым иным лицом в личных целях.

1.6. При определении объема и содержания персональных данных воспитанника, родителя (законного представителя)  администрация руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и настоящим Положением.

2. Хранение, обработка и передача 
персональных данных воспитанника

2.1. Обработка персональных данных воспитанника, родителя (законного представителя) осуществляется для обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в целях воспитания и обучения воспитанника, обеспечения его личной безопасности, контроля качества образования, пользования льготами, предусмотренными законодательством Российской Федерации и локальными актами администрации.

2.2. Право доступа к персональным данным воспитанника, родителя (законного представителя)  имеют:

- муниципальные органы управления образования, другие учреждения образования;

- руководитель ДОУ;

- заместители руководителя (по УВР и ИР);

- главный бухгалтер;

- бухгалтер-экономист;

- делопроизводители;

- воспитатели, педагогические работники.
2.3. Руководитель  ДОУ осуществляет прием воспитанника в образовательное учреждение.

 Руководитель ДОУ может передавать персональные данные воспитанника, родителя (законного представителя)  третьим лицам, только если это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровья воспитанника, в случаях, установленных федеральными законами, а так же в случае получения письменного согласия законных представителей воспитанника на передачу персональных данных третьим лицам. Принимает или оформляет документы воспитанника и вносит в них необходимые данные; предоставляет свободный доступ родителям (законным представителям) к персональным данным воспитанника на основании письменного заявления.

К заявлению прилагается:

- родителям: копия документа, удостоверяющего личность;

- законным представителям: копия удостоверения опекуна (попечителя).

Не имеет права получать информацию о воспитаннике родитель, лишенный или ограниченный в родительских правах на основании вступившего в законную силу постановления суда.

2.4. Главный бухгалтер. Бухгалтер-экономист  имеет право доступа к персональным данным воспитанника, родителя (законного представителя) в случае, когда исполнение им своих трудовых обязанностей или трудовых обязанностей работников бухгалтерии по отношению к воспитаннику (предоставление льгот, установленных законодательством) зависит от знания персональных данных воспитанника, родителя (законного представителя).
2.5. При передаче персональных данных воспитанника, родителя (законного представителя) руководитель, главный бухгалтер, бухгалтер-экономист, делопроизводитель, воспитатели, социальный педагог обязаны:

- предупредить лиц, получающих данную информацию, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены,

- потребовать от этих лиц письменное подтверждение соблюдения этого условия.

2.6. Иные права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности которых входит обработка персональных данных воспитанника, родителя (законного представителя) определяются трудовыми договорами и должностными инструкциями.

3. Обязанности работников администрации,
имеющих доступ к персональным данным воспитанника, родителя (законного представителя) по их хранению и защите
3.1. Работники администрации, имеющие доступ к персональным данным воспитанника, обязаны:

3.1.1. не сообщать персональные данные  воспитанника, родителя (законного представителя) третьей стороне без письменного согласия одного из родителей (законного представителя), кроме случаев, когда в соответствии с федеральными законами такого согласия не требуется;

3.1.2. использовать персональные данные  воспитанника, родителя (законного представителя) , полученные только от него лично или с письменного согласия одного из родителей (законного представителя);

3.1.3. обеспечить защиту персональных данных  воспитанника, родителя (законного представителя)  от их неправомерного использования или утраты, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3.1.4. ознакомить родителя (родителей) или законного представителя с настоящим Положением и их правами и обязанностями в области защиты персональных данных, под роспись;

3.1.5. соблюдать требование конфиденциальности персональных данных  воспитанника, родителя (законного представителя);

3.1.6. исключать или исправлять по письменному требованию одного из родителей (законного представителя)  воспитанника его недостоверные или неполные персональные данные, а также данные, обработанные с нарушением требований законодательства;

3.1.7. ограничивать персональные данные  воспитанника, родителя (законного представителя)  при передаче уполномоченным работникам правоохранительных органов или работникам департамента образования только той информацией, которая необходима для выполнения указанными  лицами их функций;

3.1.8. запрашивать информацию о состоянии здоровья  воспитанника только у родителей (законных представителей);

3.1.9. обеспечить  воспитаннику или одному из его родителей (законному представителю) свободный доступ к персональным данным  воспитанника, включая право на получение копий любой записи, содержащей его персональные данные;

3.1.10. предоставить по требованию одного из родителей (законного представителя)  воспитанника полную информацию о его персональных данных и обработке этих данных.

3.2. Лица, имеющие доступ к персональным данным  воспитанника, родителя (законного представителя)  не вправе: 

3.2.1. получать и обрабатывать персональные данные  воспитанника, родителя (законного представителя)  о его религиозных и иных убеждениях, семейной и личной жизни;

3.2.2. предоставлять персональные данные  воспитанника, родителя (законного представителя)  в коммерческих целях.

3.3. При принятии решений, затрагивающих интересы  воспитанника, родителя (законного представителя)  администрации запрещается основываться на персональных данных, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения.

4. Права и обязанности  воспитанника, 
родителя (законного представителя)
4.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у администрации,  воспитанник, родитель (законный представитель) имеют право на:

4.1.1. требование об исключении или исправлении неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований законодательства. При отказе администрации исключить или исправить персональные данные  воспитанника родитель (законный представитель) имеет право заявить в письменной форме администрации о своем несогласии с соответствующим обоснованием такого несогласия.

Персональные данные оценочного характера родитель (законный представитель) имеет право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения;

4.1.2. требование об извещении администрацией всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные  воспитанника, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;

4.1.3. обжалование в суд любых неправомерных действий или бездействия администрации при обработке и защите персональных данных  воспитанника;

4.1.4. возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

4.2. Родитель (законный представитель) обязан сообщать администрации сведения, которые могут повлиять на принимаемые администрацией решения в отношении  воспитанника.
5. Хранение персональных данных  воспитанника, 

родителя (законного представителя)
5.1.Должны хранится на бумажных носителях и на электронных носителях с ограниченным доступом документы:

- поступившие от родителя (законного представителя);

- сведения о воспитаннике, поступившие от третьих лиц с письменного согласия родителя (законного представителя);

- иная информация, которая касается отношений обучения и воспитания воспитанника.
6. Ответственность администрации и ее сотрудников
6.1. Защита прав  воспитанника, родителя (законного представителя)  установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляется судом в целях пресечения неправомерного использования персональных данных  воспитанника, восстановления нарушенных прав и возмещения причиненного ущерба, в том числе морального вреда.

6.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных  воспитанника, родителя (законного представителя)  привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а также привлекаются к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами.

